إلى مدير قسم الموارد البشرية

الموضوع: طلب الحصول على سلفة راتب لأغراض طبية علاجية طارئة.

السلام عليكم ورحمة الله وبركاته 

أرجو منحي سلفة مقدارها راتبًا مقدمًا لمدة شهرين إلى ثلاثة أشهر بسبب حالة طبية طارئة في عائلتي. 
لدي اشتراك في التأمين الصحي، لكن بسبب الإجراءات الإدارية سيتأخر تسديد المبلغ المطلوب من التأمين. 
سيكون مبلغ السلفة المطلوبة كافياً لتغطية نفقات العلاج. وسأكون ممتناً إذا وافقت الشركة على طلبي للسلفة في أقرب وقت ممكن. 
كما أرجو خصم جزء من هذا المبلغ من أجري الشهري، حتى يتم استرداد مبلغ السلفة.
سأكون في غاية الامتنان في حال النظر في طلبي سريعاً والرد عليه بشكل إيجابي.
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