
 خطاب التعريف بالراتب

 م2020التاريخ :    /       /      

 

 إلى كل من يهمه الأمر

 

 تحية طيبة وبعد ،

 

الحامل للجنسية ………………………. بأن السيد ………………………. نحيط علم سيادتكم نحن من شركة 

….. …………م ، من 2020والصادرة بتاريخ     /    / …………….. يحمل إقامة / هوية / برقم …………………. 

 . م 2020وتنتهى فى     /    /      

 : بأنه يعمل لدينا وتحت رعايتنا ويتقاضى راتب شهري كما يلي

 : راتب أساسي

 : بدل سكن

 : بدل تنقل

 : بدل إتصال

 : إضافى يومى

 : أخرى

 . دون أدنى مسئولية على الشركة……………………………….. وقد أعطى هذا التعريف بناء على طلب 

 

 بول وافر لإحترام والتقديروتفضلوا بق

 

 :...................................... شركة

https://5aznh.com/salary-introduction-letter 

 

Date:             

                التاريخ 

Corr:  :الموافق                                                                                                                           

                                                                                     To Whom It May concernإلى : من يهمه الامر 

 Greetings,,,                         تحية طيبة وبعد ،،،                                              

https://5aznh.com/salary-introduction-letter
https://5aznh.com/salary-introduction-letter


  

بأن الموضح بياناته أدناه يعمل لدينا ومازال  .………… نفيدكم نحن 

لى رأس العمل ،  وقـد أعطـي لــه هــذا التعريف  بناء علــى طلبه ع
 دون أدنى مسئولية.

   

We ……. certifies that the following person is a staff in 
the bank and is being provided this certificate upon his 

request without any responsibility. 

  

 Name :   : الاسم

 Nationality :   : الجنسية

 Saudi ID No :   : رقم البطاقة

 Date of Issue :   : تاريخ الإصدار

 Place of  Issue :   : مكان الإصدار

 Date of :   : تاريخ بداية الخدمة
commencement 

of service 



 Position :   : مسمى الوظيفة

 Employee’s No :   : رقم الموظف

لشهري شاملا الراتب ا
 البدلات.

:   : Net   Monthly 
Salary 

 

 

 

 

 …………..إدارة 

 

 

 

  

Management of :…………………… 
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